○○年○○月○○日
顛　　末　　書

○○○部　○○○○○　殿

○○○部○○○課　○○○○○　印

○○年○○月○○日、私が自社営業車にて運転中、○○○市内の国道○○号線において引き起こしました接触事故に関しましては、当方の不注意によるものであり、双方で話し合った結果、当方が相手方の車両修繕費を負担することで示談が成立しました。今回の事故の経過について下記のとおりご報告申し上げます。

記

・　当日、お得意先の○○○○へ届ける商品を運搬中、長い渋滞に巻き込まれ、予定時間をかなり過ぎており、近道をするために脇道に入ろうとした。

・　その際、十分な安全確認を怠ったため、脇道から走行してきた車に気づくのが遅れ、相手方のクラクションで急ブレーキをかけたが間に合わず、出会い頭に接触してしまった。

　今回の事故は、私が慎重に焦らず運転をしていれば発生しなかったことであり、全くもって私の不注意であったことは明らかです。今後は、二度とこのような事故を起こさないよう、安全運転に徹し、十分注意することを誓います。
以　上
