
令和○年○月○日

○○　○○殿


顛末書


営業部第○課
○○　○○　印


私は、去る令和○年○月○日、多忙な時期に無断欠勤をいたし、業務に多大な支障を生じさせたことを深く反省し、詫びとともにここにお届け申し上げます。

○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○が欠勤の理由です。このため○○○○○○○○○○○○○○○○○、皆様には多大なご迷惑をお掛けすることとなりました。

今後、二度とこのような怠慢を起こさないよう十分に自らを律し、日々の生活を送る旨、お誓いいたします。


以上

