	殿

令和	年	月	日
部署　　　　　　　　　 
氏名　　　　　　　　 印

顛末書

このたび、令和○年○月○日○時に○○○○○○○で発生した○○○○○○○に関しまして、調査いたしました結果、原因究明と再発防止のための対処策を講じることができましたので以下の通りご報告致します。

■経緯・経過

令和○年○月○日○時頃、・・・・・が発生し、・・・・・のように対処。
結果、・・・・・・・・・・・となりました。
令和○年○月○日○時頃、・・・・・が、・・・・・のように対処。
令和○年○月○日○時頃、・・・・・・・・となりました。

■被害・損害

（金額的被害、信用の失墜、社会的影響など）

■原因

本件は、・・・・・・のことから、・・・・・・であることが判明した。
原因は以下に箇条書きする。
・
・
・

■今後の対処策

（物理的対策、マニュアル、確認の徹底など）

■添付書類

・

以上
