○○年○○月○○日

顛　末　書

○○○部長　○○○○○　様
○○○課　○○○○○　印

　去る○○月○○日、○○○○○○で発生致しました失火事故は、防火責任者である私の不注意ならびに管理不行き届きによるものであり、皆様には多大なるご迷惑をお掛け致しました。ここに深くお詫び申し上げます。

　今後はこのような事故を二度と起こさないよう十分に注意し、防火管理体制をより一層強化する所存でございます。

以上

