
令和○年○○月○○日

関係各位
講演「○○○○○○」

日時：令和○年○月○日（○曜日）○時○分～ ○時○分
場所：○○ホテル○F ○○の間
主催：○○○○
講師：○○大学○○学部○○科　教授○○○○氏

内容：○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
　　　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	　○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○


問合：〒○○○- ○○○○　○○都○○市○区
○○局○○課　担当：○○
電話 ○○○-○○-○○○ (内線○○○○)
FAX　○○○-○○-○○○
（会社名）
○○○○

以上

