令和　　年　　月　　日
各部長　各位
総務部長
○○　○○

第２回　職場安全会議開催の件

　標題の件、下記のとおり開催しますので、お知らせ致します。本会議は決定の会議ですので、必ず各部より１名ご出席ください。


記

１．日　時　　○月○日（○）　○時より○時まで
２．場　所　　本館　第１会議室
３．議　題　　①昨年度活動内容報告
　　　　　　　②本年度活動内容について
　　　　　　　③本年度役員選任
　　　　　　　④法改正の説明
　　　　　　　⑤事務局よりの連絡

以　上

