月間報告書
○○年○○月○○日
○○○課　○○○○○
経費節減対策について
去る○○月○○日付、○○○部より通達された経費節減については、下記の通り取り組みを進めて参りました。引続き、経費削減対策の実行を徹底してまいります。

◆実施概要
実施期間
○○年○○月○○日

具体的施策
・各部署から委員を選定し、委員会を発足
・
・
実施結果
・前年度比○○％減
・
・

　上記の両項目について関係資料を添付いたします。
以上
