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○○○○○○○部

経　費　削　減　の　お　願　い
昨今の世界的な不景気、原材料の高騰などから、経費削減が必須となっております。
皆様には次のような点にご留意頂き、一層の事務費の節減にご協力くださいますようお願い申し上げます。

・使用しないＯＡ機器は電源を切る
・空調の調節は○○○○○○○部で一括管理します。調節が必要な場合は申し出てください。
・会議室などの不明使用時の消灯
・定時以降残業などの際は、必要箇所以外の電気の消灯
・退社時（最終退出者）は、ポットやシュレッダーなどの電源を切ること
以上
