○○年○○月○○日
株式会社○○○○　御中


社員解雇のご通知

謹啓　○○の候、貴社いよいよご健勝のこととお慶び申し上げます。

早速ではございますが、貴社○○○○様と、○○○○○事業についてのお取引を担当させて頂いておりました、弊社○○○部○○○○○は、この度不法行為に関わりました為、令和○年○○月○○日をもちまして解雇する運びとなりましたので、ご案内差し上げた次第でございます。
以後同人は、弊社となんら関係ございませんので、略式ではございますが、取り急ぎ書面にてご案内申し上げます。
謹白



株式会社○○○○○○　　　　
○○○部長　○○○○○　　印
