社内○○○○の工事（改装）について

令和　　　年　　　　月　　　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　　部
　　　　　　　　　　　　　　　　　部長


○○部○○課　
○○○○　印

先日、社内○○○○○○部分に○○○○という不具合が発生いたしました。
従いまして、下記の通り改装を提案させて頂きたく存じます。
業者は合い見積りの結果、下記企業へ依頼する予定でございます。
なお、合い見積りの結果のご報告書は、別途資料にて添付させていただきます。
宜しくご検討の程、お願い申し上げます。


記


◆改装内容
１．○○○○○○の○○○○○○○○部分（株式会社○○○○○へ依頼予定）
2． ○○○○○の○○○○○○○○部分（株式会社○○○○○へ依頼予定）
３．○○○○○○の○○○○○○○○部分（株式会社○○○○○へ依頼予定）
４．○○○○○○の○○○○○○○○部分（株式会社○○○○○へ依頼予定）

◆添付書類
・合い見積もり検討書	2部

以上
