
令和○年○月○日

株式会社　○○○○
営業部　○○○○
株式会社　○○○○
営業部　○○○○

○○○○のご注文について


拝啓　○○の候、貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。

早速ではございますが、先日お見積もり頂いた貴社製品「○○○○」をご注文申し上げます。

また、こちらの商品に関しましては、現在販売しているカラーとは別のものをご用意頂けますでしょうか。

下記条件にてご注文を受領頂けるかどうか、至急、ご一報賜りたくお願い申し上げます。
まずは、略式ながら、取り急ぎご連絡申し上げます。
敬具


記

	品名
	○○○○○○○○

	色
	○○○○, ○○○○,の2色

	数量
	○○個

	納期
	令和○年○○月○○日　午前○○時まで




以上
