令和○年○○月○○日
○○○○○　株式会社
○○○○　様
○○○○○○○○
○○○○○

お取引条件の照会について

拝啓　秋晴れの候、貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。毎々格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。
さて、早速ではございますが、貴社担当○○○○○様より頂きました商品見本、「○○○○○」、「○○○○」、「○○○○」の3種類を拝見させて頂きました。
社内にて検討させて頂いた結果、「○○○○」と「○○○○」の2種類を購入させて頂くこととなりましたので、ここにご連絡申し上げます。
つきましては、取引条件を下記の通り希望する次第でございます。
ご多忙のところ、誠に恐縮でございますが一報賜りたくよろしくお願い申し上げます。
敬具

記

１）仕入価格	：○○○○○○○
２）締め日	：○○○○○
３）支払日	：○○○○○○○
４）発送経費	：○○○○○○

以上



