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〒○○○-○○○○
○○○○○　○○-○-○
株式会社○○○○○○○
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会社案内のご送付について


拝啓　時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。また平素より大変お世話になり、心より御礼を申し上げます。

さて、弊社の本年度会社案内が出来上がりましたので、お送りさせていただきます。御査収の程、よろしくお願い致します。
ご質問・お問い合わせ等がございましたら、弊社○○まで、何なりとお尋ねくださいませ。

取り急ぎ、用件のみにて失礼致します。　
敬具
