○○年○○月○○日
株式会社○○○○
代表取締役　社長　○○○○○　様



退　　　職　　　願　　　い


　私○○○○○は一身上の都合により、○○月○○日をもちまして退職致しますので、
ご許可いただきたく、ここにお願い申し上げます。

以上


○○○○○　　　印
