令和　　年　　月　　日
各　位
総務部


訃　　報


○○部　　○○　○○殿、　　　年　　月　　日　　時　　分、　○○○○のため逝去されました。

ここに生前のご厚誼を深謝し、謹んでご通知申し上げます。
通夜、葬儀ならびに告別式は、下記の通り行われます。


記


通夜　　　　　　　　　　　　月　　　日（　　）　　時より

葬儀・告別式　　　　　　　　月　　　日（　　）　　時より

場所　　　　　　　　　　　　名称：
　　　　　　　　　　　　　　　　　住所：
　　　　　　　　　　　　　　　　　電話：

喪主　　　　　　　　　　　　


以上

