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○○の見積書送付のお願い

拝啓　貴社におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
平素より格別のお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。
早速ではございますが、下記の貴社商品○○○○○○につきまして、至急お見積もりを頂けないでしょうか。
○○○○○○につきましては、令和○年○○月○○日に開催を予定しております○○○○○○にて利用させて頂きたいと検討しておりますので、誠に勝手ながら、令和○年○○月○○日までにご連絡頂きますよう、何卒よろしくお願い申し上げます。
以上、略式ではございますが、取り急ぎ依頼申し上げます。
敬具


記


１．商品名
○○○○○○○○○○○○○○○○○○

２．個数
○○○○○○個

３．お見積もり書ご送付先
〒○○○－○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○○
○○○○○○あて


以上
