令和○年○○月○○日

○○○○○株式会社
○○　○○様


前略　本日は不本意な申し入れをしなければなりません。
令和○年○月○日に、貴社の○○○○（商品名○○○○）を頂きました。ところが、頂いた時点で、賞味期限がすでに○日過ぎておりました。
参考のために、商品をご送品しますので、早急にご調査の上、責任あるご回答を頂きたく存じます。

早々



東京都○○区○○○○○○○-○-○
株式会社○○○○○○
○○○○部　○○　○○
