令和○年○月○日

○○○○株式会社
○○○○御中

○○○○株式会社
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発注品の未着について


拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。
さて、先日○月○日に発注させて頂きました製品○○が、納期予定の○月○日を過ぎても到着の確認が出来ません。
納期に間に合わない場合であっても、遅延の理由等を含め、弊社に連絡が一切ないのは如何なことでしょうか。
納期を想定したスケジュールで動いておりましたので、大変困惑致しております。
至急ご連絡頂けますよう、宜しくお願い致します。
敬具

