○○○○○部○○○○○課
○○○○殿
令和○年○月○日
○○○○○部○○○○○課
○○○○


○○に関する報告書


令和○年○月○日に発生いたしました○○○○の件についての経緯をご報告させていただきます。

記

○月○日○時○分頃
担当○○は○○○○の確認のため○○様へご連絡。

○月○日○時○分頃
	○○○○について○○○○であることが発覚。

○月○日○時○分頃
	

○月○日○時○分頃
	

【原因】


【今後の対応】


以上

