○○年○○月○○日
株式会社○○○○
○○○部長  ○○○○○

社員解雇のご連絡


拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。
平素より格別のお引き立てを賜り、厚くお礼申し上げます。

早速でございますが、このたび下記社員の不都合が発覚し、令和○年○○月○○日をもって解雇処分とすることとなりました。

今後、同人と当社とは何ら関係なく、一切の責任を負いかねますので、お知らせ申し上げます。
同人が貴社へ参上することがございましても、応じられませんよう、お願い申し上げます。

　まずは略式ながら書面にてご連絡申し上げます。
敬具


記
			◆処分対象者
○○○○○
（元○○○部○○○課勤務）
◆後任
○○○○○
○○○○○部○○○○○課
以　上
