社員情報管理シート						　　令和○年○○月○○日
◆基本情報
	入社日
	
	登録NO.
	

	区分
	□新卒
	□中途採用

	フリガナ
	

	氏名
	


	配属
	
	役職
	

	現住所
	〒

	
	フリガナ

	
	


	TEL
	
	FAX
	

	緊急連絡先
	フリガナ
	
	続柄
	

	
	氏名
	

	
	

	
	住所
	〒

	
	
	フリガナ

	
	
	




◆家庭構成
	
	氏名（カナ）
	続柄
	性別
	生年月日
	扶養義務
	同居区分

	１
	
	
	男・女
	　　　　年　　月　　日
	有・無
	同居・別居

	２
	
	
	男・女
	　　　　年　　月　　日
	有・無
	同居・別居

	３
	
	
	男・女
	　　　　年　　月　　日
	有・無
	同居・別居

	４
	
	
	男・女
	　　　　年　　月　　日
	有・無
	同居・別居

	５
	
	
	男・女
	　　　　年　　月　　日
	有・無
	同居・別居



◆通勤
	通勤手段
	徒歩　・　電車　・　新幹線　・　バス　・　自転車（バイク）　・　自家用車　・　その他
通勤所要時間　：　（　　　　　　　　）分

	最寄駅
	

	通勤経路
	路線名
	乗車駅
	下車駅
	定期代

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	自宅から会社までの地図











