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商品在庫状況のご確認


拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申し上げます。
さて、先日発注させて頂きました下記商品の在庫状況はいかがでしょうか。
非常に人気が高く、○月下旬までに納品して頂きたく存じます。
ご多忙の中、大変恐れ入りますが至急ご回答頂けますでしょうか。
以上何卒宜しくお願い申し上げます。
敬具
記

　　　　　　　　　１．商品名：
　　　　　　　　　２．金額：
　　　　　　　　　３．希望納品数：
　　　　　　　　　４．希望納品日時：

以上

