令和○年○○月○○日
株式会社○○○○○○○○
○○○○様
〒○○○－○○○○
○○○○○○○○○○○○○○○○
株式会社○○○○○○○○○○○○
担当　：　○○○○○○○○
	
	



○○○○○○○○の○○月ご利用分ご返済のお願い

拝啓　御社におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。

早速ではございますが、毎月２５日に弊社指定銀行より決済させていただいておりました、○○○○○○○○のお支払いの件ですが、○○月ご利用分が残高不足により、引き落としができないようでございました。
つきまして、大変恐縮ではございますが、○○月○○日までに下記講座までお振り込みいただきますようお願い申し上げます。
略儀ではございますが、取り急ぎお願い申し上げます。本状と行き違いにお振り込みいただいております場合は、何卒ご容赦ください。
敬具

記

振込先
	銀行名	○○○○銀行
	支店名	○○支店
	預金種別		当座
	口座番号	○○○○○○○○
	口座名義	○○○○○○○○○○
以上
