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○○○○○○○○様


○○月分お支払いのお願い


拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。

さて、毎月２５日にお支払いいただいております、○○○○○○の件ですが、○○月分が残高不足により、引き落としができませんでした。
当方指定の○○○○銀行○○支店より○○○○円を決済させていただいておりますので、今一度ご確認頂き、○○月○○日までに下記までお振り込みいただきますようお願い申し上げます。
なお、期日までにお振り込みいただけない場合には、年利○○％の延滞利息が加算されますので、あらかじめご承知頂きますようお願い申し上げます。

本状と行き違いにお振り込みいただいておりましたら、何卒ご容赦ください。
敬具
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