令和　　　年　　月　　日　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　御中
○○○○○株式会社　　　
○○○○○○
○○○○代金お支払いにつきまして

拝啓　御社におかれましてはますますご健勝のこととお慶び申し上げます。
早速ではございますが、　　月　　　日付けでご請求申し上げました　　　　　　　　　の代金につきまして、本日がお支払い期限となっておりましたが、現在まだご入金が確認できないようでございました。
お支払いの期日は、○○日となっておりますが、すでに期日を経過いたしております。
ご多忙中の折、大変恐縮ではございますが、御社におかれましても振込み等ご確認をお願いできますでしょうか。
なお、本状と行き違いにご入金いただいておりました節には、悪しからずご容赦願います。
以上、よろしくお願い申し上げます。
敬具

	ご請求明細

	ご利用内容
	
○○○○○○○○○○○○○　　　　　○○○○○円
○○○○○○○○○○○○○　　　　　○○○○○円
○○○○○○○○○○○○○　　　　　○○○○○円


	合計ご請求金額
	○○○○○円

	お振込先
	○○○○○○○銀行
普通○○○○○○○○
口座番号：○○○○○○○○
口座名義人：○○○○○○○○



　　※ご迷惑をお掛けいたしますが、お振込み手数料は御社にてご負担頂きます様願います。

