株式会社　○○○○
○○　○○　様

売掛金ご請求について


　拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお慶び申し上げます。
平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。
さて、○月度の売掛金がお約束の期日を過ぎても、未だお振込いただいておりません。
つきましては、至急ご確認の上、○月○日までにご送金の完了をお願い申し上げます。
なにとぞ、ご配慮いただけますよう、お願い申し上げます。
なお、ご連絡の行き違いがあった際は、ご了承ください。

敬具

令和○年○月○日
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