○○株式会社　
代表取締役		○○○○　殿

相殺通知書

当社は貴社に対し、令和○年○月○日付で貴社と締結した□□売買契約に基づき、令和○年○月○日現在、貴社に対して金○○万円の売掛金請求権を有しておりますが、当社は令和○年○月○日付金銭消費貸借契約に基づき、貴社に対し金○○円の借入金債務を負担しておりますので、双方の債権債務を対当額で相殺いたします。
なお、相殺後の残額金○○万円につきましては、早急に当社までお支払いくださいますようお願い申し上げます。

令和　　年　　月　　日
東京都○○○○○○○○○○○○
○○株式会社
代表取締役		○○　○○　　印


