令和○年○月○日

株式会社○○○○
○○○○○○○殿

株式会社○○○○
○○○○

相殺通知書


拝啓　貴社ますますご清祥のこととお慶び申し上げます。平素は格別のご厚情を賜りまして、誠にありがとうございます。
　
さて、下記の通り、○月○日締切の小社請求書第○号によりまして、貴社ご請求額と相殺させていただきたく存じますので、ご了承ください。
敬具

記

１．貴社ご請求額　　　　　　　○，○○○，○○○円

２．弊社ご請求額　　　　　　　○，○○○，○○○円

３．差引お支払額　　　　　　　○，○○○，○○○円


以上

