株式会社　○○○○御中
令和○年○○月○○日

注　文　状


　拝啓　時下ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
毎々格別のご配慮をいただき、厚くお礼申し上げます。
　さて、貴社製造の標記商品を下記のとおりご注文させて頂きます。

敬具

記

　　　１．商品名　：　「○○○○」
　　　２．数　量　：　○○タイプ　○個
　　　　　　　　　　　○○タイプ　○個
　　　３．納　期　：　○月○日（○）
　　　４．納品先　：　○○地区○○配送センター　Ｂ倉庫


以上

株式会社　○○○○
仕入課　○○　○○
