発注書発行日　　　　　　　　　　
発注書番号　　　　　　　　　　

○○○○○○株式会社御中



○○○○サンプル商品の注文につきまして



拝啓　貴社ますますご繁栄のこととお喜び申しあげます。

早速ではございますが、先日お送り頂きました御社のカタログを拝見し、「○○○○○○○」の導入を検討させて頂きたく存じます。
つきまして一度「○○○○○○○」のサンプルの商品を発注させて頂き、商品を拝見させて頂きたく存じます。何卒お手配頂きます様、御願い申し上げます。

なお、お支払いに関しましては、商品の導入が決定次第、改めてお手続きを行わせて頂きたく存じます。大変恐縮ではございますが、何卒ご配慮頂きます様お願い申し上げます。
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