
令和○年○月○日

各位

社員旅行のご案内

毎年恒例の社員旅行を下記の通り実施致します。
尚、諸事情により参加できない人は、○月○日までに総務まで連絡して下さい。


記

	（１）．日　程　	○月○日　○時○分　○○にて集合
　　　　　　　　　　　○月○日　○時○分　○○にて解散
	（２）．宿泊先　伊豆　○○○
	（３）．備　考   各部対抗のボーリング大会を予定しています。

	総務課
担当○○

以上

