令和○年○月○日

各位

〇〇〇〇〇〇〇〇部　　
〇〇〇〇〇〇　印

社内懇親会のご案内


この度、部署の垣根を越えて親睦を深めるために、社内親睦会を下記要領にて開催致します。
お忙しいかと存じますが、皆様お誘い併せのうえ、ご参加頂きますようお願い申し上げます。
なお、出欠のご都合に関しまして、〇〇月〇〇日までに下記担当者までご連絡ください。



記

開催概要
日時		〇〇月〇〇日
		午後〇〇時～〇〇時
会場		〇〇〇〇〇〇
参加費		〇〇〇〇円

幹事		〇〇〇〇〇〇部〇〇〇〇〇〇

※ご参加をご希望の方は、〇〇月〇〇日までに幹事にご連絡ください。
追って詳細をご案内申し上げます。

以上
