
令和○年○月○日


課長各位




施設『○○○』の利用についての案内


例年通り、施設『○○○』の利用について、下記の通りで申込を受け付けますので、各社員に連絡のほど宜しくお願いします。
※なお申込者が多数の場合は抽選となります。


記


・期間　　　令和○年○月○日～○月○日迄

・宿泊数　　○泊○日

・抽選日　　令和○年○月○日

・申込み　　所定の申込用紙に記入のうえ、総務課に提出願います。



　　　　　　　　　　　　　　　　
総務課
　　担当　○○


以上
