ご担当者様　各位

新製品発表会のご案内


拝啓　貴社ますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。
　平素は格別のお引立てを賜り、厚く御礼申し上げます
　さて、このたび弊社では、ご好評いただいている○○○シリーズの最新版○○○○を発売することとなりました。
　この製品は、お客様のご意見を頂戴して改良した弊社の自信作でございます。従来のバージョンよりも更に機能が充実し、使いやすさにもこだわったものになっております。
つきましては、下記の通り新製品の発表会を行いますので、お得意様方に是非ともご高覧いただきたく、下記のとおり発表会を開催いたすこととなりました。
ご多忙のところ恐縮ですが、是非ご来場くださいますようご案内申し上げます。

敬具

記

　　　　　　　◆　日時　：　○○月○○日（○）　午前○○時～
　　　　　　　◆　会場　：　○○○センター２階　　Ａホール
　　　　　　　　　　　　　　東京都◯◯区◯◯丁目◯番◯号
　　　　　　　　　　　　　　ＴＥＬ（◯◯）◯◯◯◯－◯◯◯◯
　　　　　　　　　　　　　　ＪＲ線◯◯下車徒歩５分

以上

令和○年○○月○○日

株式会社　○○○○○　
代表取締役　○○　○○
