○○年○○月○○日
お得意様各位
株式会社　○○○○

店舗改装に伴う臨時休業のご案内

拝啓　○○の候、貴社におかれましてはますますご盛栄のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご高配を賜り、厚くお礼申し上げます。

　さて、弊社○○○店におきましては、店舗改装のため、誠に勝手ながら下記の日程で臨時休業させていただくこととなりましたので、ご案内申し上げます。
長期に渡る休業となりまして、皆様には大変なご迷惑をおかけいたしますが、なにとぞご了承の上、よろしくご協力お願い申し上げます。

　なお、新装開店の際には、何卒倍旧のご愛顧を賜りますようお願い申し上げます。

敬具

記

・休業期間　○○年○○月○○日～○○年○○月○○日
・新装開店（予定）　○○月○○日

以上
