株式会社　○○○○御中
令和○年○○月○○日

出荷のご案内


　拝啓　時下ますますご清祥の段、お慶び申し上げます。
毎々格別のご愛顧を賜り、厚く御礼申し上げます。
　○月○日付貴信よりご注文いただきました商品を、本日下記の通り出荷いたしました。○月○日（○）午前のお届け予定でございます。
　尚、納品書とともにご請求書も同梱いたしましたのでご査収の程、よろしくお願い申し上げます。
　まずは、取り急ぎご連絡まで。
敬具

記

　　　　　　　一、商品名　：　○○○○　　　　　　　
　　　　　　　一、数　量　：　○○○台
　　　　　　　一、納品先　：　○○物流センター　Ａブロック倉庫


以上

株式会社　○○○○
製品管理部
