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○○　○○様



拝啓
暑さ厳しき折、○○様におかれましては益々ご健勝のことと存じます。
毎々格別のお引き立てを賜わり厚くお礼申し上げます。
本日、日頃の感謝のおしるしまでに、心ばかりの品を別送でお送りいたしました。
ご笑納いただければ幸いでございます。

なお、当社では以下の期間夏期休暇をとらせていただきますので、ご承知おき願います。
夏期休暇：○月○日（○）～○月○日（○）

敬具
令和　○年　○月　○日
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