
令和○年○月○日

課長各位

レクリエーションのご案内
この度、レクリエーションとして各課対抗○○○大会を下記の通り実施します。
各課３人１チームを編成し、○月○日迄に出場者名及びチーム名を各課運営委員通じ総務課まで連絡をお願い致します。

記

	日　時	　○月○日（土曜日）　９時００時
	集合場所　○○場
	注意事項及び備考　出場チームは○時○分までに集合して下さい。
　　　　　　　　　　　　  ランチは準備してあります。

詳しくは、各課の運営委員お問い合わせ下さい。

担当	総務課　○○○○

以上


