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○○○○株式会社　御中
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拝啓　貴社におかれましてはますますご盛栄のこととお慶び申し上げます。

　この度、弊社が募集広告を打ち出しておりました弊社製品の特約販売について、○○月○○日付で貴社よりお申し込みいただいた件、確かに確認させて頂きました。
誠にありがたく、深謝申しあげます。

　折角ではございますが、弊社の募集は定めている地域に1店舗とさせて頂いており、貴社地域はすでに特約店契約をしている取引先がございます。
つきましては、この度のお申し出につきましては、お断りせざるを得ません。
大変恐縮ではございますが、何卒事情ご賢察のうえ、ご了承下さいますよう、お願い申し上げます。


　略式ではございますが、取り急ぎ書面にてご報告申し上げます。
敬具
