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社内コスト削減の改善提案書

1． 提案動機

現在、印刷物や光熱費にかかる経費がとても多い。社員が増えたことも原因と考えられるが、不可効力に対してどのようにコストを削減していくのかを考え、全員が意識することが重要である。


2． 改善提案

・各自、パソコンを使用していない際は電源を切る。
・誰もいない空間（使用していない際の御手洗や通路）は消灯。
・ミスプリントの用紙は裏紙として利用する
・退社する際はシュレッダーやコーヒーメーカー、ポットなどの電源を切る。
・社内会議はパソコンのモニタを利用し、印刷しない
以上
