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支払催告通知

前略　弊社は○○年○○月○○日から○○年○○月○○日までの間、貴社のご注文書に基づき、○○○○○を納品してまいりました。しかしながらその代金につきましては、期限を過ぎましてもお支払い頂けていないようでございます。

つきましては本状到着後、○○日以内に代金を弊社所定の口座までお支払い頂きますよう、ここにご通知申し上げます。

　なお、万が一お支払いに応じて頂けない場合には、誠に遺憾ではございますが、然るべき法的措置を取らせて頂く所存です。早急のお支払いをお願いいたします。
草々




