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社内美化の意識改善提案書

1． 提案動機

現在、社内がとても煩雑に散らかっている。社員退社後、総務担当がチェックしたところ個人のデスクがとても散らかっている。一人一人が小さなことに目を向け、社内美化に勤めることで、業務上の小さなミスも起こりにくくなり、結果的に業務効率を上げることにもつながる。


2． 改善提案

・退社時はデスクの上にものを置かない
・古紙は一定の場所へ管理する。
・個人のロッカー内の見直し
・ごみの分別
・書類のファイリングとキャビネットでの徹底管理

以上
