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社内ミーティング改善の提案書

1． 提案動機

部署やチームに分かれ、様々なミーティングが行われているが、どのミーティングも時間がかかってしまい、その他業務の時間をとられてしまう結果、残業をすることになってしまい社員の中で悪循環を生んでいる。

2． 改善提案

・原則としてひとつのミーティングは1時間まで。
・ミーティングの実施目的・議題・持ち寄る企画案などを明確にし、参加者には
必ず伝える
・実際にミーティングを行う際は、各自議題に沿った企画や案を必ず持ち寄る
・決定しなかった議題に関しては時間を区切り、次回のミーティングで決定させるために一度個人で再考する時間を与える。


以上
