


○○年○○月○○日
○○○○○　様
○○○○株式会社
○○○課長　○○○○○

採 用 通 知 状

冠省　先日実施致しました採用試験につきまして、厳正な選考の結果、あなたを正式に採用することを決定致しました。○○月○○日（月）にご出社いただくことになりますのでお知らせ申し上げます。

　つきましては、入社要項は下記の通りとなります。同封致しました提出書類はご記入の上、入社日にご持参下さい。

　なお、出社日から○○か月間は、弊社就業規則により「試用期間」とさせていただきますので、あしからずご了承ください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　草々

記
・入 社 日：○○年○○月○○日（月）　○○時
・場　　所：弊社○○階　○○○部
・提出書類：誓約書、住民票、雇用契約書
・持 参 品：○○○○○、○○○○○、印鑑
以上

　当日のご都合が悪い場合は、事前に必ず担当○○ ○○（電話　○○－○○○－○○○○）までご連絡をお願い致します。




