令和○年○月○日

○○○○○○○様

株式会社○○○○
総務部　○○○○○

採用通知書

拝啓　時下ますますご清祥の由お慶び申し上げます。
さて、先日は当社の入社試験のためご来社をいただき、ありがとうございました。厳正な選考を行った結果、○○○○様を「採用」と決定いたしましたので、ご通知申し上げます。
　つきましては、同封の書類に必要事項をご記入の上、○月○日までにご返送ください。出社日時につきましては追ってご連絡いたします。
敬具

記

	(1)
	勤 務 地
	〒

	
	配属部署
	

	(2)
	勤務時間
	午前○時～午後○時（休憩：午後０時より１時間）

	(3)
	休    日

	土曜・日曜・祝日（その他夏季休暇・年末年始休暇・
ゴールデンウィーク休暇、特別休暇）

	(4)
	試採用期間
	３ヵ月間

	(5)
	有給休暇
	入社時○日、○ヵ月後に○日付与



１．添付書類　　採用受諾書、誓約書、身元保証書、
健康保険資格取得に関する申請書

２．提出期限　　令和○年○月○日（○）

以上
