拝啓　貴社ますますご発展のこととお慶び申し上げます。
　さて、おかげさまで小社は、以前から検討しておりました中国支社を○月○日より、営業開始の運びとなりました。
これを契機に、社名を「○○化学」から、「○○ケミカル」に改称いたします。今後は、さらなる飛躍、発展を目指し、社員一同業務に勤める決意でございます。
　何卒、変わらぬご愛顧と、ご指示をよろしくお願いいたします。　　　敬具

令和○年○月吉日
株式会社　○○ケミカル　　代表取締役○○○○

記
新社名　　○○ケミカル
旧社名　　　　○○化学
