
ご担当者様　各位


支店長就任の挨拶


　拝啓　貴社ますますご清栄のこととお慶び申し上げます。
　さて、○月○日をもちまして、○○支店長に就任いたしました○○　○○と申します。
　前任と比べますとはなはだ微力ではありますが、全力を尽くし業務に精励いたす所存でございます。
　至らない点も多々あるかと存じますが、なにとぞご容赦の上ご支援ご厚情を賜りますよう伏してお願い申し上げます。
　まずは略儀ながら、書面をもってご挨拶を兼ねお願い申し上げます。
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