株式会社　○○○○　【社名】
代表取締役　○○○○ 殿【氏名】


念　書

私　○○○○は、貴社（株式会社 ○○○○）を退職するにあたり、下記の事項を遵守することを誓約いたします。


記


１．貴社在籍中、職務の遂行において私が知得した貴社の機密情報、及び貴社の取得したあらゆる個人情報（顧客情報、取引先情報、従業員情報も含む）を社外に漏らすことは、一切致しません。

２．貴社在籍中、職務遂行上の必要によって交付を受けた、貴社の業務に関する資料、及び貴社が顧客（取引先）から交付を受けた資料、並びにその複製物の一切を、自ら保有しておりません。

３．上記２項目の違反により、貴社の機密情報並びにあらゆる個人情報を第三者に開示、漏洩もしくは自ら使用した場合は、私自身が法的責任を負うものであることを確認し、これにより貴社が被った損害につきましても、その全額を賠償することを約束致します。


以上


年　　月　　日

　○○○○【氏名】　印
