定年退職通知
　　　　　　
令和○年○月○日
　
　　　　　　　　　　

　　　　　　殿

○○　株式会社
代表取締役　○○○○



　貴殿は、令和○年○月○日に満○才となり、当社就業規則第○条の定年退職規定の対象となりますのでここに通知致します。
永年に亘り我社の業務を遂行し会社の発展の貢献したことを深く感謝します。
尚退職の手続きを行うため総務部に○月○日に出向いてください。


以上
