株式会社　○○○○
総務部長　○○　○○殿

始　末　書
令和○年○○月○○日
○○支店　営業部　主任
○○　○○　印

　私は、自らの不注意のより以下の内容の事故を発生させてしまいました。
会社に対して多大のご迷惑をかけましたことを深くおわび申し上げます。
　今後、二度とこのような不始末を引き起こさないことを、お誓い申し上げます。

記

１）事故発生日時　：　令和○年○月○日（○）午前○時頃
２）事故発生場所　：　○○市○○区○○町○－○－○
　　　　　　　　　　　○○店　駐車場内
３）事故の詳細　　：　駐車場にて車をバックさせて際に右サイドミラーを壁に
　　　　　　　　　　　擦ってしまいました。
４）損　 害　 額　：　○○，○○○円

写真添付














以上
